INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Cuatemnale, 30 Noviembre de 2022

Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste: Miriam Marina Melara Mufioz CUE 1575109210101

Namero de contrato: 029-136-2022 Acuerdo Ministerialk 1195-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Tecnicos Nit del Contratista: 17662966

Ndmero de Factura: 799033853 Serie: 4EEA14B4

Honorarios Mensuales: Q.4,833.33 Periodo del Informe: Del 02/11/2022 ol 30/11/2022
Monto Total del Contrato Q.9,833.33 Plazo del Contrato: 02-11-2022 AL 31-12-2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-

Objetivos del Contrato: "El Técnico™ se compromete a prestar sus servicios Téenicos para la Unidad de Administracion Financiera ~-UDAF-

de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenices, en la prestacion de Servicios Téenicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitatives, sino enunciativeas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
k)
)

d)

e}

a)

Apoyé en el andlisis y revisién documental de expedientes de las distintes unidades ejecutoras.
Apoyé en el seguimiento de actividades programadeas por las coordinaciones y direccion de UDAF.
Apoyé en reuniones de trabajo que programé la UDAF,

Apoyé en la elaboracion de diferentes reportes cuando sea requerido por las coordinaciones y direccidn.

Apoyé en la investigacién y recopilacion nommativa legal vigente referente a la aplicada en las reas administrativas v
financiera, dentro y fuera de lx institucién gue sirva de herramienta para la optimizacién de laberes de las unidades.

Apoyé en la asi ia de las unidades ejecutoras en administrativy, financiera, tributaria, ete, y conformacién de

expedientes.
Apoyé en actividades emanadas por la coordinacion de contabilidad.

Miriam Marina Melara Murieoz Arguitecto Alain Astolfo Cifuentes Chavarria

Nombre Completo del Caftratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
1 (segin Clausula de contrate: Décima Primera)

Ma. Alsin Astotfo Cifuentes Chaveria
Director

Unidad Atminisirativa Fingpersre -UDAF

Miniskerio de Cubtorz y Ceportes

Firma y sello dée idad que Evalua los Servicios
(segiin Clausulande contrato: Décima Primera)




